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Einsatzmoglichkeiten eines Rechtspflegers an der Landesjustizkasse

Abteilung/
Organisationseinheit

Funktion

Aufgabenbeschreibung

Sachgebiet Allgemeine
Datenverarbeitung

Sachbearbeiter

Infrastrukturtatigkeiten, Betreuung von
spezieller Software, KABU-Verfahren,
Operating

Sachgebiet Allgemeine
Verwaltung

Sachbearbeiter

Personalangelegenheiten, Aus- und
Fortbildung, Angelegenheiten der
Hausverwaltung, Haushaltsangelegen-
heiten, Archiv, Verwaltungsgeschafts-
stelle

Sachgebiet Buchfiihrung

Sachbearbeiter

Buchhaltung, Schnittstellenverwaltung
KE/KADIA, Prifung und Verbuchung
der Geldstellen fur die Anordnungs-
stellen, Hinterlegungen, Belegprifung

Sachgebiet Vollstreckung

Sachbearbeiter

Beitreibung von Anspriichen und das
weitere Verfahren nach der Justizbei-
treibungsordnung, soweit die Landes-
justizkasse als Vollstreckungsbehdrde
zustandig ist, Anmeldung der
Forderung bei Insolvenzverfahren,
Entscheidung Uber Stundungs- und
Ratenzahlungsgesuche, Abgabe von
Stellungnahmen zu vorliegenden
Dienstaufsichtsbeschwerden, Vorbe-
reitung der zu erstellenden Beitrei-
bungsberichte, Prufung der
Léschungs- bzw. Ruckzahlungsanord-
nungen der Anordnungsstellen auf
formelle Richtigkeit, Kontrolle der
kasseninternen Umbuchungen

Sachgebiet
Zahlungsverkehr

Sachbearbeiter

Kontrolle der ordnungsgemafien
Abwicklung der eingegangenen
Widerrufe, EMZ und elektronische
Kontoinformation (EKI) uber EBICS,
Erledigung aller damit in Verbindung
stehenden Aufgaben, Kassierer flir
den baren und unbaren Zahlungs-
verkehr (Girostelle), Fertigen von
Auslandsiberweisungen

Verwaltung

Sachgebietsleiter

Organisation der Geschaftsablaufe,
Genehmigung von Urlaubs- und
Freistellungsgesuchen, Betreuung der
zugewiesenen Praktikanten und
Auszubildenden, Fertigung von
Zuarbeiten, Stellungnahmen und
Entwirfen, das jeweilige Sachgebiet
betreffend




Verwaltung

Kassenleiter

Leitung und Beaufsichtigung der
Dienstgeschafte der LJK, Personal-
angelegenheiten, Organisation des
Dienstbetriebes, Hausverwaltung




